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UBND XA GIA VAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN GIA VAN Péoc lap - Tu do - Hanh phic
s6: J9/QD-TrMN Gia Véan, ngay A5 thang ADnam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac va sir dung
itng dung quan tri, nuéi dudng, chim sée, gido duc tré

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA VAN

Céan ct Luét Luu trlr ngay 11/11/2011; Can ca Nghi dinh s6 01/2013/ND-
CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Luat Luu trit;

Can ctr Thong tu sb 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bé truong
Bo6 Giéo duc va Dao tao (GDDT) vé ban hanh Piéu 1é Truong mam non;

Can ctr Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctia Bo trudng
B6 GDDT ban hanh Quy dinh thoi han bao quan tai li¢u chuyen mon nghiép vu
cua nganh Gido duc;

Can ctr Quyét dinh $6 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo GDDT vé
viéc ban hanh Bd chi s§ danh gia mac do chuyén doi sé co so gido duc mam non;

Céan cu Ké hoach sg 19/KH-UBND ngay 31/7/2025 cua UBND tinh Ninh

Binh vé viéc chuyén doi so tinh Ninh Binh ndm 2025;
~ Cancu Ké hoach 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 cua S6 GDDT Ninh Binh

ve viéc chuyen doi s6 nganh GDDT nam 2025;

Can ctr ké hoach s6 160/KH-TrMN ngay 10/ 10/2025 cua truong mam non
Gia Van vé thuc hién nhiém vu ném hoc 2025-2026; ké hoach s0 184/KH-TrMN
ngay 15/10/2025 cia truong mam non Gia Van vé€ img dung CNTT, chuyén dbi sé
va thong ké gido duc ndm hoc 2025-2026;

Can ¢ tinh hinh thuc té ctia don vi;

Xét @& nghi cua phé hiéu trudng phu trach chuyén moén Truong mam non
Gia Van,
QUYET DPINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh, khai
thac va str dung Ung dung quan tri, nudi dudng, cham sdc, gido duc tré Truong
mam non Gia Van nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va céc bic cha me tré Truong
mam non Gia Van ¢6 trach nhiém thuc hién ding quy dinh trong Quy ché nay.




Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Cén b quan ly, gido vién, nhan vién va cac bac cha me tré, to chuyén mon,
t6 van phong trudng mam non Gia Van chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhﬁgr: )
- Nhu Diéu 3 (dé t/h);
- Luu HSQLNT.




UBND XA GIA VAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN GIA VAN Poc lap - Ty do - Hanh phic

Gia Van, ngay 15 thang 10 nam 2025

QUY CHE
Quin 1y, van hanh, khai thac va sit dung ing dung quan tri, nuéi dudng,
chiim séc, gido duc tré Truong mam non Gia Van nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 185/0D-TrMN ngay 15/10/2025
cua Hiéu truong truong mam non Gia Vin)

Chuwong I.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, van hanh, khai thac va s dung tng
dung quan tri, nudi dudng, cham séc, giao duc tré trong Truong mém non Gia Vén
tir ndm hoc 2025-2026.

2. Béi twong ap dung bao gom:

Cén bd quan ly, gido vién, nhan vién; Cac t6, bd phan duoc phan cong c6
danh sach phan quyén st dung.

Diéu 2. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia siv dung ng dung quén
tri, nu6i dudng, cham sdc, giao duc

1. Céc thanh vién tham gia st dung Gng dung quan tri, nudi dudng, chim
soc, gido duc tré c6 trach nhiém bao mat tai khoan sur dung, khong dé nguoi khac
lam thay cong viéc cua minh.

2. Thuc hién dung céac quy dinh cia phap luat vé an ninh, an toan thong tin
mang.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, van hanh, khai thic sir dung @ng dung quén
tri, nuéi dwdong, cham séc, gido duc tré

1. Bao dam tinh déy du, chinh xac, kip thoi, thuan tién cho khai thac, su
dung, phuc vu cdng tac quan ly vé gido duc; dap ing yéu cdu, nhiém vu chuyén déi
s6 trong GDPT.

2. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, cac td, bd phan, cha me tré, ca nhan
c6 lién quan khai thac va sir dung dit liéu phai dugc su déng y cua Hiéu truong va
phai thuc hién viéc khai thac va sir dung dir liéu theo dung muc dich, noi dung da
duoc cho phép va theo quy dinh cta phap lut hién hanh.
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3. Pam bao ding, du cac quy dinh vé quan ly, gido duc tré, phdi hop gido
duc tré theo Diéu 18 trudng mam non.

4. Pam bao tinh lién thong, két noi, dong bo dir liéu thong tin gitta céc hod
50, sb sach dién tir.

5. Pam bao dung, ddy du cac quy dinh vé chuyén, bdo céo va luu trif thong tin.

Chuong II.
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC SU DUNG UNG DUNG
QUAN TRI, NUOI DUONG, CHAM SOC, GIAO DUC TRE

Diéu 4. Hb so, s6 sach dién tir

1. B6i véi nha truong

- Ho so quan 1y tré em;

- Ho so quan ly ban trg;

- Hd so quan 1y can b, gido vién, nhan vién;

- Ké hoach phat trién nha trudng;

- K& hoach nudi dudng, cham séc, gido duc theo ndm hoc;

- Hd so phé cap giao duc;

- H6 so quan ly tai san, tai chinh;

- Hb so quan 1y céc vin ban,

2. DBbi véi t6 chuyén mon, t6 vin phong

- Ké hoach hoat dong;

- Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén cta t6.

3. Ddi v6i gido vién

- K& hoach nubi dudng, cham séc, gido duc clia nhém tré, 16p mau gi4o;

- S6 diém danh;

- Sé theo ddi tai san, thiét bi, d6 choi ctia nhém tré, 16p mau gido.

Piéu 5. Cac tng dung quan tri, nudi dudng, chim séc, gido duc

- Phan mém pho cap gi4o duc - Xoa mu chi;

- Co s0 dir liéu nganh;

- Phan mém SMAT 4.0;

- Phdn mém c6ng chirc vién chic;

- Phdn mém temits;

- Phan mém phong chay chita chéy;

- Phan mém tinh khau phé“m an;

- Phan mém Misa;

- Phan mém quan 1y tai san;

- Phdn mém bao hiém xa hoi;

- Phan mém thué dién t;



- Phan mém tinh luong

- Phdn mém ky s

- Phin mém quan 1y vin ban

- Phdn mém quan 1y thu

- Kho hoc liéu dién tir ciia nha truong

Didu 6. An toan théng tin hd so, sb sach dién tir, ing dung quan tri, nudi
dudng, cham soc, giao duc

1. Hé théng hd so, sb sach, ung dung quan tri ctia nha truong dugc bao dam
an toan hé théng thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh pht vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cip do va
phu hop céc quy dinh hién hanh c6 lién quan.

2. Céc dbi tuong duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay, ca nhan
duoc giao truc tiép tham gia quan 1y, van hanh, khai thac s dung ng dung quan
tri,nudi dudng, cham soc, gido duc cua nha trudng co trach nhiém tuan thu dﬁy du
cac quy dinh hién hanh cua phap luat vé bao vé thong tin c4 nhén trén mang, cac
quy dinh vé thu thap va sir dung thong tin ca nhén va céc quy dinh tai Quy ché nay

Diéu 7. Quy dinh quan 1y, sir dung hd so, so sich dién tir

1. D6i véi Hiéu trudong

- Chiu trach nhiém trudc cép trén vé cac thong tin da kiém duyét, xac nhan
céc loai hd so, sb sach dién tur khi da thuc hién.

2. Déi véi phé hiéu trudng va gido vién ddu mébi cot cén

- Thuc hién theo chtrc ning phén quyén.

3. Bdi véi to trudng chuyén mon

- Thuc hién luu trir ddm bao céac hd so theo quy dinh.

4. Bbi véi gido vién

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
ctua minh trong qua trinh su dung.

- Cép nhat ké hoach bai day theo quy dinh.

- C4p nhat c4c thong tin thay dbi ctia ban than 1én phan mém céng chuc vién
chirc, CSDL nganh, temits dung, du, kip thoi.

5. D6i v6i nhan vién

- Chju trach nhiém trude Hidu trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
cua minh trong qua trinh su dung.

- Cép nhat theo chtrc ndng phén cong.

- Thuc hién cép nhét day du cac théng tin, ndi dung 1én cac phan mém minh

phu trach.



6

6. Céch thuc Iuu trir hd so, sb sach dién tir

- Chon dung thu muc; dét tén file tudng minh, rd rang.

- Péi v6i ké hoach gido duc, phiéu danh gia tré phai dat tén theo cau tric:
Nhom/16p — tén gido vién chu nhiém — cha dé, duoc viét béng chit in hoa c6 dau
va moi gido vién phai luu vao 01 tép dudi dang file PDF.

- C4c loai ké hoach khac phai dugc phé duyét, xac nhan cta pho hiéu truéng
phu trach chuyén moén truc tiép. .

Piéu 8. Gia tri phap ly va quy dinh thyc hién

|. Nha trudong, can b quan ly, gido vién va nhan vién ing dung cong nghé
thong tin trong cdng tac quan ly, day hoc duoc sir dung ung dung quan tri, nudi
dudng, cham soc, gido duc tré trén phan mém thay thé hd so gidy dam bao yéu cau
cua cong tac luu trir va cé gia tri nhu hé so gidy.

2. Nhitng hd so, s6 sach dién tir duge str dung trén hé théng phan mém dam
bao chinh x4c, khoa hoc, tién ich thi khong bét bude st dung hé so gidy.

Chuwong III.
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu truéng

|. Dam bao ha tang sb (cai dat st dung cac APP chuyén déi sé misa/phén
quyén sir dung/mang/dich vu hodc thiét bi luu gitr dit lidu).

2. Chi dao, huéng dan, dén dbc, kiém tra, giam sat can bo quan ly, gido vién,
nhan vién ctia nha truong t chirc trién khai tng dung quan tri, nudi dudng, cham
soc, gido duc tré theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Chi dao, phéan cong pho hiéu trudéng, giao vién dau mbi mang ludi dé quan
tri, huong dan str dung, hd tro viéc stir dung cia gido vién, nhan vién trong don vi.

4. Chi dao, phan cong cac bd phan chuyén moén phu trach quan ly, kiém
duyét va khai thac sir dung Umg dung quan tri, nu6i dudng, cham soc, giao duc tre
theo quy dinh.

5. T chiic kiém tra chuyén dé, danh gid, bao c4o tinh hinh quan 1y, van hanh,
khai thac st dung ung dung quan trj, nu6i dudng, cham soc, giao duc tré khi o
yéu cau.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cdc pho hiéu trudéng

1. Hudng dan, hd tro, kidm tra tién do cap nhat, chét luong hé so, so sach
cua gi4o vién, nhan vién trong don vi ¢am bao déy du, chinh xac, kip thoi, an toan
theo cac quy dinh tai Quy ché nay ciing nhu cac quy dinh hién hanh cua phép luat.

2. Thyc hién déay du cic nhiém vy Hiéu trudng giao.
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Didu 11. Trach nhiém ciia gido vién, nhan vién

1. Thuc hién cép nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi, an toan irng dung quan tri,
nudi dudng, cham séc, gido duc tré theo phan cong nhiém vu, dam bdo cac ndi
dung tai Quy ché nay ciling nhu céc quy dinh hién hanh ctia phép luat.

2. Thuc hién céc nhiém vu khac lién quan dén tmg dung quan tri, nudi dudng,
chiam soc, gido duc tré khi hiéu trudng, cac pho hiéu truong giao.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cdc biac cha me tré

1. Tiép nhan, sir dung, phan héi thong tin khi gido vién hodc nha truong yéu
cau.

2. Phéi hop nhan xét, danh gia, trao ddi thong tin lién quan tré, dén hoat dong
cua nha trudng lién quan dén gido duc tré.

Piéu 13. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. C4n bd quan 1y, gido vién, nhan vién trudng mdm non Gia Van va céc to
chirc, cd nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé khé khan, vudng mac, cac
pho hiéu truéng, gido vién, nhan vién cta nha truong phan anh vé Hiéu truong nha
trudng dé xem xét, stra d6i, bod sung kip thoi./.







